piel‏ + ו 
(Yo)‏ 


۵۱۲۸ = ۷ 


۱21۰ =„ כ 
oo‏ یعس و 

AZ 
سم ارت موه‎ EINE 


(ve) 


دبيل 
المرشد العلمي 
وا شرف والنافشش 
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المقد مه 


الحمد لله رب العالمين» وصلى الله وسلم على نبينا محمد وعلى 


فإن من مهام عمادة الدراسات العليا الإشراف على سير الدراسات 
العليا والارتقاء le‏ وانطلاقاً من واجباتها في تحقيق جودة مخرجاتها 
أعدت العمادة بالتعاون مع عمادة الجودة والاعتماد الأكاديمي Sy‏ 
يتعلق بمهام أعضاء هيئة التدريس في الدراسات العليا في (الإرشاد 
العلميء والاشراف» والمناقشة). 


وأعد هذا الدليل الذي يوضح الإجراءات النظامية المتعلقة 
بمهامهم في ضوء الأنظمة واللوائح والضوابط المعمول بها 
في الجامعة» ليكون مرجع قريب] من عضو هيئة التدريس يساعده 
على اتخاذ الإجراءات الصحيحة. ويجنبه الوقوع في الأخطاء النظامية 
والإجرائية. 


وقد احتوى هذا الدلیل علی حقوق «المرشد العلمی والمشرف» 
والمناقش» وواجبات كل منهم Vi‏ ثم تفصيل المهام الموكلة 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 
Gly‏ هذا الدليل SUS.‏ للأدلة التي أصدرتها عمادة الدراسات 
العلياء وهى: 


O‏ دليل الطالب في الدراسات العليا. 


0 دلیل إعداد الرسائل العلمية والمشروعات البحثية. 
ومن أهداف إعداد هذا الدليل ما يلى: 


نشر المعرفة بإجراءات الإرشاد العلمى والاشراف والمناقشة 
لدى أعضاء هيئة التدريس. 


# تنظیم العلاقة بين المرشد العلمي والمشرف والمناقش وبين 
طالب الدراسات العلیا. 


* تعریف آعضاء هيئة التدریس بحقوقهم المتعلقة بالارشاد 
العلمی والاشراف والمناقشة. 


5 تذکیر آعضاء هيئة التدریس بواجباتهم الا كاديمية تجاه طلاب 
ارات ام 


¢ الارتقاء بالارشاد العلمي والاشراف والمناقشة - بضبط إجراءانها- 
تؤتي نمارها المتمثلة في دعم البحث العلمي والرقی به. 


وقد آسهم في إعداد هذا الدلیل فریق علمي متنوع الخبرات تضمن 

عدة لجان انطلقت فیما آنجزته من اللائحة الموحدة للدراسات 

العلیا في الجامعات السعودية وقواعدها التنفيذية في الجامعة 
)0( 


القدمن 
الإسلامية» واستفادت مما کتبه ذوو الاختصاص من SLES‏ وتجارب 
وآوراق عمل» ومما لاحظه في الواقع العملي» كما استفادت من آراء 
أعضاء هيئة التدریس ومقترحاتبم من خلال استبانات وزعت علیهم 
| إعداده. 

وإن عمادة الدراسات العليا حين تضع هذا الدليل بين يدي 
أصحاب الفضيلة والسعادة من أعضاء هيئة التدريس تشكر لهم 


جهودهم الموفقة التي م مع طلاہم» ولا تستغني عن آرائهم 
sS‏ 


LA الدّراسات‎ fe 


תורו תה 
ב 
| 
LULL‏ 


ו 


تمهيد 
إن الإرشاد العلمى لطالب الدراسات العليا أحد المحاور المهمة 
التی ترتقی بالدراسات العلیا ال y‏ متمیزة؟ ولذا نصت 
اللائحة الموحدة للدراسات العلیا في الجامعات السعودية على 
آهمية الارشاد العلمی» ودور المرشد. 


ففی المادة Lob!‏ والازبعین منها: «یکون لكل طالب دراسات 
ومساعدته E‏ اختيار موضوع الرسالة» وإعداد خطة البحث وفق 


القواعد المعتمدة من مجلس الجامعة» بناء على توصية مجلس 
عمادة | العليا». 


ومن هنا جاء إعداد دليل المرشد العلمي الذي يحتوي علی: 
«e‏ حقوق المرشد العلمي. 

# واجبات المرشد العلمى. 

* مهام المرشد العلمي. 


۱) 


دلیل المرشد العلمي والمشرف والمناقش 


ol تعر‎ 


+. 


الإرشاد العلمي: 

هو العمل الذي يكلف به عضو هيئة التدريس للتوجيه العلمي 
لطالب الدراسات العلیا في دراسته ومساعدته في اختیار مشروعه 
العلمي واعداد خطته. 


المرشد العلمي: 

هو عضو dea‏ التدریس من: الاساتذة gi‏ الاساتذة المشارکین» 
و ALAN‏ المساعدین الذي یعینه القسم العلمي مرشدا Cale‏ 
للطالب. 


(w) 


آولا: دليل الرشد العلمي 


O 


(Y 


(OF 


(2 


)0 


a 


(۷ 


2 تعلمی 
أولا: حقوق المر شد العلمي , 
oli!‏ 
4 1 طالب في - 
elas‏ الإرشاد العلمي بساعة واحدة ۱ 
nn 7 |‏ من ساعات العمل ¡CAMAS‏ 
: که ال ريس 
% لطالب ان آمکن ذلك. 
اعاة أولويته فى الإشراف على الطالب | 
۷ ۱ 4 تقاریر المشرف. 
معاملة تقاریره عن الطالب معاملة تقاریر ۱ 
2 | حددها له. 
فى الاوقات | 
لب بالتواصل مع مرشده في الاوقات التي 
تزام الطالب بال 
التزام الطالب | 
عاة aie‏ في التمتم lark‏ الرسمية. 
مراعاة حقه في 


الأول للطالب في حل | 
أن یکون هو المرجع العلمي الاو 9 
)20 0 
52 . 


5 لا كاديمية 
عل كافة المعلومات | 
SS‏ من الاطلاع ع 
عن الطالب. 
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دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 
ثانيا: واجبات المرشد العلمى 


الاطلاع على اللائحة الموحدة للدراسات العليا في الجامعات 
السعودية وقواعدها التنفيذية في الجامعة الإسلامية» وضوابط 


المشروع البحثي» ودليل إعداد الرسائل العلمية والمشروعات 
ה 


۹ 


مباشرة مهام الارشاد العلمي على الطالب منذ تعبینه مرشداً 
ne de‏ 


التأكد من إلمام الطالب بما يخصه من اللوائح والأنظمة. 


توجيه الطالب إلى الالتزام بالادلة المتعلقة به (دليل الطالب 
في الدراسات العلیا - دلیل !عداد الرسائل العلمية 
والمشروعات (in‏ 


أن يحدد للطالب وقت اللقاء ووسائل التواصل معه وأن 
يلتزم بذلك. 

إثبات حضور الطالب وغيابه حسب النموذج المعد لذلك. 
متابعة سير الطالب في دراسته. 

تقديم التقرير الفصلي عن الطالب (انظر الملحق:١).‏ 
مساعدة الطالب في بنائه العلمي والبحثي. 


(1) 


آولا: دليل الرشد العلمي 

۰)المتابعة المستمرة للطالب في خطوات اختیار الموضوع 

١‏ تقویم خطة البحث قبل تقدیمها للقسم العلمي والتأکد 
من مراعاتها للجوانب العلمية والمنهجية حسب دلیل اعداد 
الرسائل العلمیه والمشروعات الیحند. 

OY‏ إيضاح فكرة البحث عند عرض خطة البحث على مجلس 
القسم العلمي. 
من المجالس المختصة 


(1) 


دلیل المرشد العلمي والمشرف والمناقش 


ثالثا: مهام المرشد العلمي 


ليع ي مهام متنوعة تسهم - عند تطبيقها على الوجه 
الأمثل - 3 تحقیق ق أهداف الدراسات العلياء وتساعد الطالب على 
اجتياز مرحلته alls a‏ 


ويمكن تفصيل مهام المرشد في ثلاث مراحل: أثناء دراسة الطالب 
للمقررات» وعند اختياره لموضوع بحثه» وعند إعداد خطة الیحث. 


أولا: مهام المرشد العلمى أثناء دراس الطالب للمقررات: 
SEIEN ice @‏ 


۲ تعريف الطالب بحقوقه وواجباته التي بينتها اللوائح والأنظمة. 
۳ متابعة سیر الطالب 3 دراسته. 

2( توجیه الطالب لاستکمال جوانب النقص العلمی لديه 
0( حث الطالب على استثمار دراسته في ابتکار موضوعات 
۷ مساعانة الطالب على معالجة ما > من کات 


| دراسته. 


(1) 


أولا: دليل الرشد العلمي 
۷ تنبيه الطالب على أن يكون تقديمه لخطة بحثه في الوقت 


Lo‏ مهام الرشد العلمي أثناء اختيار الطالب للموضوع: 
)١‏ تذكير الطالب بأهمية البحث العلمي» وضرورة الالتزام 
بأخلاقیاته ومسؤولياته. ll‏ 


۲ مراعاه ال سم موضوعات رسائل لمات oll‏ 
والأصالة» وأن تتسم موضوعات رسائل الدکتوراه بالأصالة 
والابتکان والاسهام الفاعل في إنماء المعرفة في تخصص 
00003 0 0 الم Bie‏ 
للدراسات العليا. 


۳ آن يكون إرشاده للطالب ومساعدته في اختيار موضوع البحث 
بمايلائم أهداف الجامعة» والقسم العلمي» ويراعي الأولويات 
البحثية بالجامعة. 


5) تعريف الطالب بأهمية اختيار الموضوع» والصفات التي 
ينبغي أن يتوخاها في اختياره. 


0( تعريف الطالب بطرق اختيار الموضوع وأوعية المعلومات؛ 


(w) 


ר) 
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دليل المرشد العلمي والمشرف والمناقش 
مناقشة الطالب في أهمية الموضوع الذي اختاره وجدته. ومدی 
الایتکار فيه. 
مناقشة الطالب في الدراسات السابقة ومدى الإضافة العلمية 
التي يتميز بها موضوعه. 
مساعدة الطالب في إعداد فكرة البحث -إن دعت الحاجة 
لذلك- لعرضها على مجلس القسم. 
توضيح فكرة البحث عند عرضها على مجلس القسم. 


ثالثا: مهام المرشد العلمی أثناء إعداد الطالب خطة بحثه: 


6 


(Y 


(07 


(0 


إرشاد الطالب للمراجع العلمية في موضوعه والاستفادة 
من Lalas‏ المشاریم العلمية السابقة المشایهة. 

اختاره من بين مناهج البحث المعروفة» وإجراءاته. 
والفرعية» ومناقشته فيها. 


التأكد من أن خطة الطالب موافقة لدليل إعداد الرسائل 
العلمية والمشروعات البحثية. 


(14) 


آولا: دليل الرشد العلمي 


0( توقیع المرشد العلمي على خطة البحث؛ تمهیداً لعرضها 
على المجالس العلمية» ویراعی ما يلي: 


آ- إذا اقتنع المرشد بصلاحية الموضوع والخطة کتب 
le‏ «آری صلاحية الموضوع والخطة». 


ب- إذا لم يقتنع المرشد بصلاحية الموضوع أو الخطة كتب 
عليها: (للعرض على المجلس»» وله الحق في إبداء 
مبررات تحفظه على الموضوع أو الخطة أثناء مناقشة 


1( متابعة خطوات تقديم الطالب لخطة بحثه فى المجا 
: يم ۱ : 
الجا 


۷ مساعدة الطالب Gg‏ معالجة الملاحظات الواردة علی ibs‏ 
cad‏ لاس روم سای رد 
A‏ 


ويشار إلى أن مهمة المرشد العلمي تبدأ منذ تعيينه مرشداً 
E‏ وننتهی عند اعتماد خطة ببحث الطالب» ومن مهامه 0 جميع 
مراحل الإرشاد العلمي السابقة تقديم pps‏ فصلي عن الطالب وفق 


(13) 


+. 


An 


إن الإشراف على المشروعات العلمية يتطلب القيام بمهام متنوعة» 
تتم وفق ضوابط وأنظمة محددةء والحاجة ماسة إلى إيضاح حقوق 
المشرف العلمي» وواجباته ومهامه والإجراءات النظامية المتعلقة 
بذلك. في ضوء الأنظمة واللوائح والضوابط المعمول بها في الجامعة 
الإسلامية؛ لتعين المشرف على ll‏ الاشراف على أكمل وجه ولتكون 
مرجع للكليات والأقسام العلمية في ضبط الإجراءات الأكاديمية 
A OEI EOS PON‏ 


ومن هنا جاءت أهمية إصدار «دليل المشرف» الذي يحتوي على: 
# حقوق المشرف. 

+ واجبات المشرف. 

* توزيع الاشراف على أعضاء هيئة التدریس. 


. مهام المشرف. 


(m) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 


ol تعر‎ 


+. 


المشروع العلمي: 

هو عمل بحثي علمي آكاديمي يتقدم به طالب الدراسات 
la‏ ار با سا ال ie‏ در ار 
of‏ الماجستین ویشمل ذلك الرسائل العلمية والمشروعات البحثية 
(البحوث التکميلية). 


الاشراف: 

هو العمل الا كاديمي الذي يكلف به عضو هيئة التدریس للقیام 
بتوجيه طالب في الدراسات العليا في مشروعه العلمي للحصول 
على درجة الدكتوراه أو الماجستير من بداية اعتماد خطة المشروع 
حتی انهاء اجراءات المناقشة. 


اللشرف: 

هو عضو ג التدریس الذي عن موجه Culo‏ لطالب 
الدراسات العلیا G‏ |عداد مشروعه e ell‏ وفق اللوائح 
المنظمة لذلك. 


(vi) 


ثانیا: دليل الشرف 
الشرف الساعد: 
م 
للمشرف» وفق اللوائح UU id!‏ 


لجنم الاشراف: 
هو مجموعة من أعضاء هيئة التدریس یشرفون على طالب 
المنظمة لذلك. 


(vo) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 


أولاً: حقوق المشرف 


الإشراف العلمي على المشروعات العلمية من مهام عضو هيئة 
التدريس؛ وتیسیرا لأداء هذه المهمة بينت اللوائح والأنظمة ما 


للمشرف من حقوق» وأهم ذلك: 

\( مراعاة النصاب التدريسي عند توزيع الاشراف (حسب اللوائح 
والأنظمة). 

۲ أن يكون هو المرجع العلمي الأول للطالب في حل المشكلات 

7( الإقرار بدوره , من خلال ذكر اسمه على البحوث a‏ 
آشرف علیها حین نشرها. 

6 التزام الطالب بالتواصل مع مشرفه في الاوقات التي حددها له. 

0( تمکینه من PUY‏ على BS‏ المعلومات الا كاديمية 
عن الطالب. 

1 مراعاة حقه في التمتع باجازاته الرسمية. 

۷ الحصول على shal‏ المالية المقررة للاشراف على 


المشروع العلمي في حال الاشراف الخارجي أو التعلیم 
الموازي كما نصت عليه المادة )19( من اللائحة الموحدة 


(m) 


ב 


(A 


G 


ee 


في حال تعاقب المشرفين يستحق المشرف من المكافأة 
ما يقابل المدة التى تولی الاشراف عليها كما نصت عليه 
القاعدة التنفيذية للمادة )19( من اللائحة الموحدة للدراسات 
العلیا. 


الحصول على المكافأة المالية المقررة بوصفه أحد أعضاء 
لجنة المناقشة کما نصت ale‏ المادة CW)‏ من اللائحة 
الموحدة للدراسات العلیا. 


(m) 


دلیل المرشد العلمي والمشرف والمناقش 


نيا: واجبات المشرف 


= 


تتلخص واجبات المشرف في متابعة سير الطالب في بحثه وتعريفه 
بمهامه وواجباته» وحقوقه» وبأهمية البحث العلمي» وضرورة الالتزام 
بأخلاقياته» وأساليبه» ليخرج البحث على أكمل وجه وتفصيل ذلك 
۱ الاطلاع على اللائحة الموحدة للدراسات العليا في الجامعات 
السعودية وقواعدها التنفيذية في الجامعة الإسلامية» وضوابط 
المشروع البحثي» ودلیل إعداد الرسائل العلمية والمشروعات 
is‏ 


۲ التأكد من إلمام الطالب بما يخصه من اللوائح والأنظمة. 


۳ مباشرة مهام الإشراف العلمي على الطالب بعد اعتماد خطة 


6 توجيه الطالب إلى الالتزام بدليل إعداد الرسائل العلمية 
LO Male ll‏ 


۵ . مساعدة الطالب في تجاوز الصعوبات أثناء إعداد 
مشروعه العلمي. 


(انظر الملحق :۲). 


(va) 


ב 

۷ المتابعة المستمرة للطالب في التزامه بمنهج البحث 
العلمى وأخلاقياته. 

(A‏ فحص المشروع العلمي عند استلام مسودته النهائية قبل 
ULES‏ تقریر اکتماله. 

٩‏ تبيئة الطالب للمناقشة ومساعدته في إعداد طرحه العلمي 

۰) تنسیق موعد المناقشة بالتعاون مع عمادة الكلية. 

dole ١‏ إجراء التصحیحات المطلوبة من قبل أعضاء 
لجنة المناقشة. 

كما بحسن بالمشرف أن یعتنی امور 5 > منها: 
بتقدیم آوراق عمل. 

© حث الطالب de‏ حضور مناقشات الرسائل العلمية 
في تخصصه. 


+ توجیه الطالب لنشر رسالته العلمية أو آجزاء منها في صورة 
آبحاث مستلة من الرسالة العلمية. 


(va) 


دلیل المرشد العلمي والمشرف والمناقش 


ثالثا: توزيع الإشراف على أعضاء هيئة التدريس 
بالقسم 
مع مراعاة ما ورد في المواد (4۲) ا CEA‏ 84( من اللائحة 
الموحدة للدراسات العليا في الجامعات السعودية وقواعدها التنفيذية 
في الجامعة الإسلامية وضوابط المشروع البحثي؛ يتم اختيار المشرفين 
على المشروعات العلمية 3 ضوء | ومعايير محددة تتناسب 
مع كفاءات أعضاء هيئة التدريس وتخصصاتهم العلمية الدقيقة 
وفق مايلي: 
)١‏ يقترح مجلس القسم اسم المشرف على المشروع العلمي 
بالتزامن مع التوصية بالموافقة على قبول المشروع. 
۲ يراعى عند توزيع الإشراف التخصص الدقيق لاعضاء هيئة 
a‏ 
AR‏ الاشراف وفق نصاب الإشراف Lad‏ هيئة التدريس. 
( مع مراعاة ما ذكر في الفقرتين ن السابقتين يتم توزيع الإشراف 
بين أعضاء هيئة التدريس بالقسم بالتساوي قدر الإمكان. 
٥‏ تراعی أولوية إسناد الإشراف على الطالب لمرشده العلمي 
ما أمكن. 


(t+) 


ב 


(Gi‏ تحسن | ستشارة عضو هيئة التدريس قبل اقتراح اسمه مشرفاً 


pe‏ المشروع العلمي. 


۷ يحسن الاستماع لرأي الطالب في اختيار المشرف على 
المشروع العلمي بما يتوافق مع اللوائح والانظمة. 


(A‏ يراعى عدم اللجوء إلى المشرف الخارجي عند وجود من يقوم 
مقامه من أعضاء هيئة التدريس داخل الجامعة كما نصت 
عليه القاعدة التنفيذية للمادة )£0( من اللائحة الموحدة 
للدراسات العليا في الجامعات. 


لجان الإشراف: 
يراعى في المشروعات العلمية التي يقترح مجلس القسم لجنة 
للإشراف عليها وجود قدر من التعاون والتنسيق بين جميع 
المشاركين في عملية الاشراف والمتابعة» وتحديد المسؤوليات 
وتوزيعها بشكل يحقق الأهداف المنشودة» مع مراعاة ما يلي: 
۱ یکون تشکیل لجان الاشراف Si‏ حسب المادة (Er)‏ 
من اللائحة الموحدة للدراسات العلیا في الجامعات السعودية 
وقواعدها التنفيذية في الجامعة الإسلامية. 


(m) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 
(Y‏ يعامل أعضاء اللجنة في نصاب الإشراف معاملة 
اف ار 

(<٤‏ تضع | للجنة آلية عملهاء ویزود القسم با بنسخه منها. 


(vv) 


ثانياً: دليل الشرف 
رابعا: مهام المشرف 


تبدأ مهام المشرف مع الطالب فور اعتماد خطة المشروع وتعيينه 
Bi‏ ويستمر معه إلى ما بعد الانتهاء من إعداد الرسالة وحتى 
انتهاء الإجراءات النظامية بعد المناقشة» ولذا فمن المناسب تقسيم 
مهامه إلى مهام قبل بداية المشروع ومهام آثناء» رس لت 
منه» وذلك علی النحو التالي: 


| : قبل بدء العمل 2 الشروع 
اللقاء الأول وآهمیته: 


8 


يعد اللقاء الأول بين المشرف والطالب ذا أهمية كبيرة؛ لأنه يوضح 
للطالب القواعد العلمية والنظامية والية التواصلء» ويرسم الخطوط 
العريضة لعمله وبوضح له رژية المشرف وطريقته في مساعدة الطالب 


لذلك ینبغی على المشرف الاعداد الجید لهذا اللفاء» وذلك 
بمراعاة ما يلي: 


)١‏ التأكد من استلام المشرف والطالب لخطة المشروع 
المعتمدة. 


(vr) 


(Y 


(۳ 


¢ 


(o 


ר) 


(۷ 


دلیل الرشد العلمي والمشرف والناقش 


إطلاع الطالب على اللوائح والادلة الخاصة بالدراسات 


العلیا؛ مع التأكيد على الالتزام بدلیل إعداد الرسائل العلمية 


تحديد وقت اللقاء ومکانه وفق مایلی: 


آ- تحدید ساعات الاشراف بواقع ساعة أسبوعيا» وتوثيقها 
في البوابة الإلكترونية لعضو هيئة التدريس. 


ب- مراعاة مناسبة المواعيد لكل من المشرف والطالب. 
بيان منهجه E‏ الاشراف» وطريقة قراءة ما یکتبه الطالب 
ومتابعة التعدیلات المطلوبة. 

حت الطالب على التحلی GEL‏ الباحث الجید وصفاته 
العلمية والتنبیه علی الخطاء الشائعة بن الباحثین. 
الاستماع اك الطالب عن فكرة مشروعه العلمی ومرئیاته 
عن كيفية سيره فيه» وكيفية تنظيمه لوقت العمل عليه. 
تكليف الطالب بإعداد خطة عمل تنفيذية لمشروعه العلمى 
ו 


(rt) 


ב 


مساعدة الطالب في وضع خطة عمل لإعداد البحث: 


هذه خطوة مهمة يوجه المشرف الطالب إليها أثناء اللقاء الأول؛ 
م العلمی 
- له أثره الكبير في خروج المشروع العلمي بصورة مرضية في الوقت 

والطالب في مرحلة الدراسات العليا عليه أن ينظم وقته لإنجاز 
عمله حتی لا يجد نفسه قد ضاق عليه الوقت» مما يضطره حينئذ 
إلى العمل المکثف بدون OLB]‏ 

فعلی المشرف مساعدة الطالب وتوجیهه لاعداد خطة تنفيذية 
لانجاز بحثه مع مراعاة ما يلي: 

)١‏ تقسیم الخطة التنفيذية على مدة المرحلة» مع مراعاة أن 

يتم الانتهاء من البحث قبل انتهاء | النظامية للمرحلة 
بوقت کاف. 

۲ أن یکون تقسیم الخطة التنفيذية على الفصول الدراسية؛ 
ا ال een‏ ی 
وتسجیلها في تقرير الاشراف الفصلي. 

۳ أن یقوم المشرف باعتماد الخطة التنفيذية وابقاء نسخة منها 
عنده» وأخرى مع الطالب. 


(vo) 


دليل المرشد العلمي والشرف والمناقش 
ثانيًا: أثناء العمل على المشروع 


تتضمن مهام المشرف أثناء عمل الطالب على المشروع العلمي: 
المتابعة العلمية» والمتابعة النظامية» وتفصیل ذلك فيما يلى: 


المتابعة العلمية الطالب: 


المتابعة العلمية للطالب هی العمل الاساس للمشرف ولها 
جانبان: 


الأول: الجانب المنهجي. 

الثانی: الجانب DEW‏ 

وذلك علی النحو التالي: 

O‏ الجانب المنهجي: 

ویتعلق بمنهج البحث وإجراءات العمل فيه» وذلك من ¡AZ‏ 


۱ توضیح المنهج العلمي المعتمد للبحث» وارشاده إلى آهم 
المراجع في ذلك. 


۲ قراءة ما یکتبه الطالب Cols‏ قراءة نقدية والتأكد من التزام 


۳ التأكد من قیام الطالب بتعدیل الملحوظات على بحثه. 


)ר( 


تانا؛ دلل اد رف 


(٤ 


(o 


ר) 


(۷ 


(۸ 


0 


ב 


ge‏ ה 
ia‏ المخطط lg‏ 
العلمية والمنهجية التي تواجهه» Lally‏ البدئل لها 


التأکد من التزام الطالب بالأسلوب العلمي في الكتابة» وانتقاء 
SLI‏ المناسبة» والبعد عن الحشو. 


التأكد من استیفاء الباحث لجمیع جوانب بحثه مع استقصاء 
المادة العلمية فیها. 


إتاحة الفرصة للطالب لابداء رأيه والمناقشة في القضايا العلمية. 


ا ו 
مما یساعد le‏ تجهیزها للمناقشة بأفضل صورة من الناحية 
العلمية والمنهجیة. 


. ac . ES 
اد الحانب الاخلاتی:‎ 


البحث العلمی عملية أخلافية إضافة إلى كونه idos‏ علمية 
منهجية» ومن الثابت أن البحث العلمي إذا لم يكتنفه إطار 


و 
- 


» يلتزم به الباحث» كان ذلك سببا في ظهور الخلل في نتائج 


tol‏ وتطبيقاته. 


(m) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 
ويوجه المشرف الطالب إلى جملة من الصفات والأخلاق التى 
)١‏ الأمانة العلمية» فیتحری الصحة والدقة في النقل» ونسبة 
الأعمال إلى أصحاها. 
۲ التواضع العلمي بعدم الاعتداد بالرآي» وتجنب ازدراء الآخرين. 
۳ المرونة الفكرية وعدم التعصب لشخص أو لفكرة. 
£( الموضوعية بالتجرد من المیول والهواء التی gis‏ بالباحث 
عن المنهج العلمي الدقیق. 
A‏ الاطلاع على خبرات الآخرين» والحرص على الاستفادة منها. 
المتابعة النظامية للطالب: 
من مهام المشرف المتابعة النظامية للطالب» وهي قرينة المتابعة 
العلمية لف ولا تقل آهمية عنها؛ وتشتمل على آمرین: 
الأول: |ثبات انتظام الطالب في جلسات الاشراف الأسبوعية 
المحددة وفق النموذج المعد HUY‏ الذي يحال في Ale‏ کل فصل 
(Ls‏ وفق المادتین (ax ct)‏ من اللائحة الموحدة للدراسات العليا 
وقواعدها التنفيذية في الجامعة. 
(vA)‏ 


ثانياً: دليل الشرف 

وقد تقتضي طبيعة البحث في بعض مراحله عدم قدرة الطالب 
على تقديم عمل أسبوعي لمشرفه؛ فلا ينبغي حينئذ أن ينقطع 
عن مشرفه بل يكون بينه وبين مشرفه تواصل يبين له من خلاله في 
أي مرحلة هو من بحثه» وأين وصل في إنجازه ib‏ للخطة التنفيذية 
الموضوعة Cans‏ 


الثاني: كتابة تقرير فصلى عن الطالب ومدى تقدمه في مشروعه 
العلمی» ومواظبته وحدیته» Lug‏ ما آنجزه ومناسبته لجا مضى 
من المدة النظامية للطالب» وفق النموذح المعد لذلك (الملحق: ۲) 
الذي يحال لرئیس القسم للاطلاع واتخاذ ما يلزم. 


ويترتب على هذا التقرير معرفة مدى تقدم الطالب» ومتابعته 
لدى القسم العلمي؛ والسعيئ في معالجته. أو توجية إنذار له إن 
ו ی pe‏ ی (COP‏ 
من اللائحة الموحدة للدراسات العلیا في الجامعات وقواعدها 
التنفيذية في الجامعة. 


وعند حاجة الطالب إلى فرصة إضافية لا کمال رسالته العلمية 
(التمدید) فإن دور المشرف یکون بتنبیه الطالب إلى وقت تقدیم 
الفرصة وارشاده إلى ما یترتب على ذلك من حرمانه من مرتبة الشرف 
عند منحه الدرجة وإذا رأى حاجة الطالب الحقيقية إلى هذه الفرصة 
فیقوم بكتابة تقریر عن مدی حاجة الطالب لهذه الفرصة الاضافية 
وفق النموذج المعد لذلك؛ ely‏ على المادة (۲۹) من اللائحة الموحدة 
للدراسات العلیا في الجامعات وقاعدتها التنفيذية في الجامعة. 

(ra) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 
العلاقة التربوية بين المشرف والطالب 


اد لم ا A‏ 
a nae‏ بین المشرف والطالب؛ بحیث يبني 
جذور الصلة بينهماء ويستشعر أنه بذلك يبني جيل المستقبل؛ 
ويساهم في تكوين ملامح ذلك «dl‏ ولا يكون ذلك الا بایجاد 
صلة قوية» يتمكن من خلالها من ترسيخ مبادئ البحث العلمي 
وأخلاقياته لدی طالبه» وتعميق معرفته بالتخصص وتبحره فيه 
وتعزيز الأخلاق الفاضلة لديه. 

ولا یخفی آن GET‏ المشرف وسماته الشخصية ته ו بالغ 
في الطالب؛ فاما أن یکون כו له ومشجعا أو Cage‏ له ومثبطا. 


Lacy‏ یحقق ذلك آمون منها: 
والاجتماعية والصحية. 

۲ تقدیر (gl)‏ الطالب وتنمية ثقته بنفسه والثناء alo‏ 
إن أحسن» والرفق به في تعلیمه موطن الخطاً إن أخطأء والحذر 
من اضعاف ثقته بنفسه. 

(Y‏ مساعدة الطالب G‏ تکوین شخصیته العلمية» وارشاده إلى 
إكمال جوانب النقص لديه في معرفته بتخصصه. 


6) 


Lats‏ دليل الشرف 
£( مساعدة الطالب في تکوین ملكة الباحث الذي بتناول القضایا 
o‏ یکون المشرف نموذجاً يحتذي به الطالب في أخلاقه وأدبه 
ومناقشاته وطرحه العلمي» وآن یبتعد عما يؤثر على سمعته 
مثل استخلال الطالب في مصالحه الشخصية. 


ثالثا: بعد الانتهاء من الشروع العلمي 
الموافقة على اکتمال المشروع العلمي 


بعد إنجاز الطالب لمشروعه العلمي - بمتابعة مشرفه - یطلع 
المشرف عليه في صورته النهائية» لیقوم las‏ يلي: 


۱ التأكد من اکتمال المشروع وفق الخطة والمنهج المعتمدین. 
۲ التأكد من موافقة اخراج المشروع من حیث الترتیب والطباعة 


والتجلید للمواصفات المحددة في دلیل اعداد الرسائل 
العلمية والمشروعات البحثية. 


LES (Y‏ تقریره باکتمال المشروع العلمي وفق النموذح المعد 
لذلك (الملحق:4) ويقدمه إلى رئيس القسم مرفقاً بنسخ 
المشروع المطلوبةء تمهیدا لمطابقته من قبل القسم؛ 232 ) 
للمادة (۳۷) من اللائحة الموحدة للدراسات العلیا وقاعدتها 
التنفيذية في الجامعة وضوابط المشروع البحثي. 


(1) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والمناقش 
تهيئة الطالب للمناقشة 


بعد تشكيل لجنة المناقشة يقوم المشرف بتهيئة الطالب للمناقشة 
وطرحها العلمي dlls‏ ومن ذلك ما يأتي: 

۱ عرض الطالب لرسالته 3 ily‏ المناقشة» Ley‏ ینبغی له 
₪ یتحدث عنه» من ایضاح عنوان رسالته» وموضوعها 
وأهميتهاء والمحاور الرئيسة لرسالته وآهم نتائجهاء ونحو 
ذلك بإيجاز. 

۲ تبيه الطالب على آدب المناقشة بحيث يحفظ لاعضاء لجنة 
المناقشة مکانتهم وتوقیرهم. 

۳ اتباع الاسلوب العلمی في المناقشة باجابته عن النقد الموجه 
له بما يبرز احاطته برسالته» وعمق إدراكه لموضوعهاء وقدرته 


على الدفاع ce‏ = 


300000000000 


0) تنبيه الطالب على عدم التواصل مع المناقشين في مدة فحص 
الرسالة CY‏ سبب يتعلق بالرسالة» مراعاة لحقهم النظامي 
في حكمهم عليها ومدة فحصها. 


(er) 


ב 

دور المشرف (المقرر) في المناقشة 

بعد أن يتم تحديد موعد المناقشة يحسن بالمشرف أن يستلم 
المعلومات الواردة فيه. 

كي يحسن به مراجعة طريقة احتساب الدرجة» واحتساب المعدل 


ثم في موعد المناقشة يضطلع مقرر لجنة المناقشة بدور كبير 
في إدارتهاء إذ هو elo‏ وتتلخص مهمته في إدارتها في النقاط التالية: 


۱ افتتاح المناقشة بعد حمد الله بذكر عنوان البحث» واسم 


(QF‏ دعوة المناقشین ₪ مناقشة الطالب E‏ رسالته» ويحرص 
علی انزال المناقشین منازلهم فیقدم المناقش الذي من 
خارج الجامعة لکونه ضیف على الجامعة ولو كانت درجته 
العلمية آدنی من المناقش الذي من داخل الجامعة ثم يقدم 
الاعلی في الدرجة العلمية» ثم يقدم الأقدم في الحصول على 
الدرجة العلمية في حال تساوي اثنين أو أكثر. 

2( الحرص على ضبط وقت تقديم الطالب لرسالته» ووقت 
کل عضو من آعضاء لجنة المناقشة کما نی دلیل ll‏ 

(tr) 


)0 


GQ 


(۷ 


(۸ 


(A 


دليل المرشد العلمي والشرف والمناقش 
وهو: cia‏ ساعة لكل عضو في مناقشة المشروع البحني» 
وساعة في مناقشة رسالة الماجستین وساعة ونصف في مناقشة 
ly‏ 


تمکین المناقش من وقته کامل دون تدخل من المناقش 
الآخر أو الحضور والحرص على توفیر الجو العلمي الهادی 
للمناقشة واحتواء ما یعکر صفوها. 

عدم تقمص شخصية الطالب والدفاع عنه؛ فالمناقشة 
للطالب» ومن المهم معرفة مدی احاطته ماه واقتناعه بما 
کتب فيهاء وقدرته على الدفاع عن رأيه فیها. 

يراها للطالب» ویلتزم الحیاد تجاه المناقشین الآخرين. 
المناسبة وتوقیعه من جمیع أعضائهاء وفق المادة (OV)‏ 
من اللائحة الموحدة للدراسات العلیا في الجامعات وقواعدها 
التنفيذية في الجامعة. 


اعلان التوصية التی اتخنتها لجنة المناقشة بعد المداولة. 


(<) 


ב 
متابعة التعديلات على الرسالة 


بعد انتهاء المناقشة ينبغى للمشرف (مقرر لجنة المناقشة) 
أن يحث الطالب على الأخذ بملحوظات اللجنة. 


وبعد التنسيق مع المناقشين يُحدد للطالب الملحوظات التي يلزمه 
الأخذ he‏ والملحوظات التي لا تعدو أن تكون وجهات نظر. 

ويوضح للطالب المدة النظامية المتاحة له قبل استكمال 
التعديلات وتسليم النسخ المطلوبة وفق المادة (OV)‏ من اللائحة 
الموحدة للدراسات العليا وقاعدتها التنفيذية في الجامعة» وضوابط 
المشروع البحثي. 

ویحسن بالمشرف على المشروع العلمي بعد منح الطالب الدرجة 
العلمية أن يشير عليه بنشره أو نشر مستلات منه حسب طبيعة 
المشروع وآهمیته إثراء للبحث العلمي ونشراً لنتاجه وتفعيلاً 
لتوصياته. 


(0) 


2222 الا 


CULE 


Ber 


= 


Paap ama ۷ 


ew 


pla eel jv cas avs] 


على إجراءاتها. 


لاخ ومن هنا جاءت الحاجة لإعداد دليل المناقش الذي يحتوي 


e‏ حقوق المناقش. 
4 واجبات المناقش. 
4 مهارات Rx‏ 


(a) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 


تعر دفات 


+. 


لجنم المناقشي: 

هم مجموعة من أعضاء هيئة التدريس أو ذوي الخبرة في التخصص 
الذين يتم تشكليهم بقرار من المجالس المختصة لتقويم مشروع 
علمى في مرحلة ee‏ لا 


القرر: 

ב 
أو من FE‏ بديلاً عنه في حال عدم تمكنه من المشاركة في لجنة 
| 


تقرير لجنم المناقشي: 
ان a‏ 


2 


irs‏ دلیل الناقش 


أولا: حقوق المناقش 


إن مناقشة الرسائل العلمية وتقويمها من المهام التي يضطلع 
بها أعضاء هيئة التدريس» ومن أجل قيام المناقش بمهمته على 
بالأقسام العلمية والجهات ذات العلاقة مراعاتها عند إسناد الرسائل 
إلى st!‏ ومن Gus‏ الحقوق: 


O 


(۲ 


(OF 


(٤ 


)0 


تحسن استشارة عضو هيئة التدريس قبل إسناد مشروع علمي 
اک ی 
منحه الوقت المقرر نظام لتقويم المشروع العلميء وهو 


ثلاثة أشهر للرسالة العلمية» وشهر للمشروع البحثي وفق 
المادة (۵۳) من اللائحة الموحدة للدراسات العليا وقاعدتها 


التنفيذية في الجامعة» وضوابط المشروع البحثي. 


مراعاة الموعد المناسب له عند تحديد وقت المناقشة» 
era‏ = مقرر اللجنة. 


عن نصف ساعة للمشروع البحثي» وساعة لرسالة الماجستین 
وساعة ونصف لرسالة الدکتوراه. 


(01) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 


Peace SCA عدم مقا‎ (A 


(y‏ شكره وتقديره على ما قام به من جهد في تقويم المشروع 


(A‏ إعطاؤه حرية تقدير الدرجة التي يراها لتقويم المشروع العلمي 
دون ممارسة أي ضغوط عليه. 


٩‏ المبادرة بصرف حقوقه المالية المقررة له وفق اللوائح. 


(er) 


ثالثا: دلیل الناقش 


ثانیا: واجبات المناقش 


الحکم sale‏ وإبداء الملحوظات والمقترحات التي ترقی به؛ ولاداء 
مهمته على أكمل وجه فإن عليه مراعاة ما يلي: 


O 


(Y 


(Op 


(٤ 


(o 


רו 


(۷ 


(۸ 


استلام نسخة الرسالة بعد اعتماد تشکیل لجنة المناقشة. 
فحص الرسالة كاملة» وعدم الاکتفاء بأجزاء منها. 


ULES‏ تقریر عن مدی صلاحية المشروع العلمي» وتقدیمه 
لعميد الكلية» مع اقتراح الموعد المحدد للمناقشة. 


إثراء )= بملحوظات an‏ بجودة المشروع العلمی. 
ار هی lee‏ 


مراعاة الموضوعية في الأحكام التي یصدرها على المشروع 
العلمي» والحرص على العدالة والنزاهة عند إصدار الأحكام 
تجاه الرسالة. 


التحقق من فهم الطالب وإدراكه لموضوع بحثه. 


احترام جهود الباحئین. 
(er)‏ 


دليل الرشد العلمي والشرف والناقش 
)٠١‏ قياس إسهام هذه الدراسة في مجال التخصص. 
\\( عدم إعلان LS.‏ المناقش قبل وقت | 
OY‏ عدم الاسترسال فيما لا يخدم المشروع العلمي. 
۶ تقدیم الملحوظات |[ الطالب بعد المناقشة مکتوبة 
(مستقلة أو على حاشية المشروع العلمي). 


(0+) 


irs‏ دلیل الناقش 
ثالثا: مهارات المناقش 


öl‏ آداء واجبات المناقش بکفاءة یتطلب أن یتمیز المناقش مات 
ومهارات متنوعة» وهذه جملة من المهارات al‏ تراعی عقن الاد 


آثناء المناقشة ما یلی: 


تسلسل الصفحات. 
ب- عرضها مرتبة حسب أهميتهاء فیقدم الاهم فالاهم. 


ie as pote 


ویختار المتاقش من هذه الطرائق أو غيرها ما يراه | 


۲ تلخیص الملحوظات الاساسية والفرعیة» وتجنب تکرار 
الملحوظات» ما لم تفتض المصلحة تکرارها. 


۳ فتح مجال الحوار للطالب لسماع وجهة نظره واحترام الاراء 
الأخرى في جمیع المسائل التي يسع فیها الخلاف. 


(00) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 
pal (2‏ المتاح له في المناقشة بذكر ما لديه من 
0( تنويع الأسئلة الكاشفة عن مضمون الرسالة» ومدى إلمام 


7 القدرة على الإقناع بما يطرحه من ملحوظات. 
۷ الدقة في صياغة الملحوظات والتدليل عليها من خلال 


| 


(A‏ التزام الطرح العلمي في المناقشته والقدرة علی ضبط النفس 
والتحکم E‏ الانفعالات» وتركيزه على إبداء US o‏ علی عمل 

ye cab y (4‏ الصوت | عند إلقاء الملحوظات. من 
غير مبالغة في خفض الصوت أو رفعه. 

ae 


يحيط lh,‏ وعدم التأثر بالضغوط التي قد يتعرض لها 
ost‏ 


(or) 


irs‏ دلیل الناقش 


رابعا: مهام المُناقش 


أولا: قبل الناکشم: 

)١‏ التأكد من التزام الطالب برسالة الجامعة وأهدافها ومراعاة 
قيم المجتمع وآدابه. 

۲ التأكد من التزام الطالب بالقواعد المنظمة لكتابة الرسائل 
العلمية في الجامعة. 

۳ التأكد من مناسبة الرسالة للدرجة التي قدمت من أجل نيلها. 

4) التأكد من GLY‏ العلمية في البحث. 


0( فحص الرسالة - كاملة - مع مراعاة الجوانب التالية: 


a‏ عنوان البحث: 6 من | مصوع بدقة ووضوح. 


ب- مقدمة البحث: بالتأكد من lel‏ تتضمّن تعريفآ موجزاً 
بموضوع البحث» وأهميته» وأسباب اختياره» وحدوده. 
وتشير إلى الدراسات السابقةء مع ذكر الاضافة العلمية 
للبحث. والتأکد من موافقة خطة البحث (تقسیمه) 
ومنهجه للخطة المعتمدة من المجالس المختصة. 


ج- صلب البحث: ويراعي عند فحصه التأكد من: 
(ev)‏ 


ur) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 
تمیزه في رسائل | بالجدة والاصالقه ₪ رسائل 
الدکتوراهبالابتکار والاسهامالفاعل LG‏ المعرفة في 
2 لتخصص : 
استيفاء المادة | لعلمية. 
أمانة الباحث العلمية» وصحة المعلومات التي يوردها 
ودقتها. 
وضوح العرض والتحلیل» وترتيب EN‏ وتنظيمها. 


ו 


3 لیات 
er‏ 

الخاتمة: بالتأكد من وجودها في البحوث التي تتطلب 
وتوصياته» Lely‏ مصوغة بدقة. 


(ox) 


ثالثا: دلیل الناقش 


(yal =A‏ وقائمة المصادر والمراجع: بالتآکد من وجود 
الفهارس المعتمدة واستیفائها وصحتهاء وأصالة مصادر 
البحث ومراجعه وحداثتها ومدى صلتها بالدراسة. 

و تنسیق البحث واخراجه: بالتاكد من مراعاة مواصفات 


التنسیق والطباعة والاخراج المعتمدة في دلیل اعداد 
al‏ ای رل ale‏ 


ثانيا: آتناء الناقشن: 


(\ 


(۳ 


(٤ 


(o 


التحدث باللغة العربية الفصحى. 
جوانب al‏ والصعف Vl‏ 
مع احترام آراء الباحث. 


أن يكون النقد الموجّه إلى البحث نقدًا بناء والترفع عن 
استخدام الکلمات أو العبارات الجافة أو الجارحة مهما 


التدلیل والتمثیل لکل ما پورده المنافش من ملحوظات 
ار الا اف الا 


(04) 


ר) 


(۷ 


(A 


(A 


دليل المرشد العلمي والمشرف والمناقش 

العلمي في المادة العلمية التي يقوم بمُناقشتهاء أو وجود 

تحري الدقة في التمييز ما بين الخطأ في عدم ذكر المرجع في 

المادة المناقشة وبين اال العلمى وتمييز ما إذا OS‏ 

الخطأ عن دراية وقصد أم عن سهو ونقص في خبرة صاحب 

الیحث. 

إثراء جلسة المناقشة بأفكار تفتح مجالات Gly‏ لطلاب 

الدراسات العلیاه وتسهم E‏ الارتقاء العلمی بالتخصص. 

تقویم الدرجة فردياًء وعدم التأثیر على الزملاء المُناقشين أو 

التأثر بهم بما يمكن أن يجعل قراراتهم غير موضوعية. 

الموازنة في بيان الملحوظات بين كافة جوانب الحكم على 

البحث: العلمية والمنهجية والطباعية وشخصية الباحث» 

وتشما : 

# أهمية موضوع الرسالة. 

# مدی الجدة والاصالة والابتکار 

“ تقسيم wll‏ الرسالة وفصولهاء ومدی مطابقتها a‏ 
الخطة المعتمدة. 

*% منهج البحث المتبع» ومدى تطبيقه. 


Gs) 


ثالثاً: دليل الناقش 


Y 
eo 


ee 


صحة الاستنتاج. 

سلامة الاستدلال. 

مستوى التحليل والعرض والمناقشة. 
CH rs‏ | 
مستوى النتائج والتوصيات. 

سلامة اللغة والإملاء وعلامات الترقيم. 


الاشتراطات الفنية of‏ التنسيقية المعتمدة ( لون الغلاف» 
ومقاس الورق» كم الخط ونوعه). 


قدرة الطالب على الإجابة والدفاع عن آرائه آثناء المناقشة. 


مستوى التزام الطالب بأدب الحوار والمناقشة. 


تعديله في المشروع العلمي ولو كان في عنوان المشروع أو خطته 


)ור( 


دليل المرشد العلمي والمشرف والمناقش 
على أن يعتمد التعديل d=‏ العنوان خاصة- من المجالس التي 
كدت A‏ 


خالثا: بعد vc LA‏ 
التأکد من تنفیذ الطالب للملحوظات في حال الالزام lr‏ 


)\( یراعی فصل معاملة منح الدرجة عن معاملة طلب تعدیل العنوان وفق 
db pte a‏ کل Logia‏ 
)זר( 


irs‏ دلیل الناقش 


خامسا: اللو انح والأنظمة المتعلقة بمناقشة الرسائل 
العلمية O‏ 


آولا: الشروط الواجب توفرها 2 لجن مناقشت رسائل 
الماجستير والدكتوراد: 

ו 

۲ ألايقل عدد أعضاء اللجنة عن ثلاثة من أعضاء هيئة التدريس» 
ولا یمثل المشرف والمشرف المساعد (ٍن وجد) آغلبية فیها. 

۳ أن تنطبق شروط الاشراف على الرسائل على آعضاء اللجنة. 

CE‏ أن یکون من بین elas‏ اللجنة آحد الاساتذة أو الاساتذة 
المشارکسن على الافل. 


0( أن تتخذ قراراتها بموافقة ثلثي الاعضاء على الاقل. 


(۱) ما ذکر في هذا القسم مستفاد مما ورد في اللائحة الموحدة للدراسات 
العلیا نی الجامعات السعودية وقاعدتها dl‏ الجامعة GAN‏ 
HUIS,‏ بعض التعلیمات الصادرة من مجلس عمادة الدراسات العلیا أو 
غیره من الجهات ذات العلاقة jalo‏ الجامعة. 

(1) 


دليل الرشد العلمي والشرف والناقش 

ویضاف للجنة مناقشة رسائل الدکتوراه ما يلي: 

۱ أن parti‏ عضوية لجنة المناقشة على الساتذة والاساتذة 
المشاركين. 

۲ أن يكون بين أعضاء اللجنة أحد الأساتذة على الأقل. 


(r‏ یکون اجر اعفاء اللجنة من خارج الجامعة. 


ثانيا: بعد التأحد من توفر الشروط المذدكورة: 
ee‏ | 
عمادة الدراسات العليا بناء على توصية من مجلسى القسم والكلية. 


ثالثا: بعد صدور قرار مجلس عمادة الدراسات العليا: 

0 ترسل النسخ إلى أعضاء لجنة المناقشة بخطاب من عميد 
الكلية في مدة أقصاها أسبوع من تاريخ إشعار الكلية بموافقة 
مجلس عمادة الدراسات العلیا. 


ولا يستلم المناقش نسخته من الرسالة إلا بعد صدور قرار 
مجلس عمادة الدراسات العليا. 


בה 


۲ لا تزيد مدة فحص الرسالة عن ثلاثة أشهر من تاريخ استلام 
عضو لجنة المناقشة للرسالة. 


(1) 


irs‏ دلیل الناقش 
۳ ذا ob‏ المناقش عن المدة المحددة فیجوز تعیین مناقش 
بديل بقرار من مجلس solas‏ الدراسات العلیا بناء علی 

في آن واحد إلا إذا أكمل قراءة إحداهماء وقدم بها تقريراً 


ees,‏ القسم"". 


e 


)1( صدر بذلك قرار اللجنة الاستشارية العليا في الجامعة في جلستها الرابعة 
بتاريخ ۲۹/ ۰۱/ ۱2۳۷ a‏ 
(פר) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 
الأنظمتة التي تتعلق بالمناقشت: 
بعد فحص عضو لجنة المناقشة للرسالة يكون العمل وفق التالى: 
Y‏ تقریر عن صلاحية الرسالة وتحديد موعد المناقشة: 
۱ يقدم کل عضو مناقش إلى عميد الكلية تقريراً عن صلاحية 
الرسالة ASSL‏ 
۲ ذا اتفق أعضاء اللجنة (المقرر والمناقشون) على صلاحية 
الرسالة للمناقشة تقدم الرسالة للمناقشة. 


۴ ذا Gal‏ أعضاء اللجنة (المقرر والمناقشون) على عدم 
صلاحية الرسالة ה يطوى AS‏ الطالب بقرار من 
مجلس عمادة الدراسات العلیا. 

6 إذا احتلف آعضاء اللجنة في صلاحية الرسالة للمناقشة تعرض 
مرئيات اللجنة على مجلس القسم لاتخاذ التوصية المناسبة. 

0( لا تتم مناقشة الرسالة الا بعد ثلاثة آسابیع على الأقل من صدور 
قرار تکوین لجنة المناقشة من مجلس عمادة الدراسات العلیا. 

7 تکون مناقشة الرسائل ile‏ 

ثانیا: حساب درجات الطالب: 


التفصيل التالي: 
)19( 


ثالثا: دلیل الناقش 
6 یضع كل عضو من آعضاء لجنة المناقشة الدرجة التي يراها 


مناسبة من Yao‏ درحه. 


Yoo =/\4+/\0+/\\ مغلا‎ 


على عدد أعضاء اللجنة: ۲۵۵ AO =Yz‏ 


على النحو التالي: 
درجة الرسالة الوزن التقديرى 
A ۱‏ 

من ٩۰‏ الی آقل من RL qo‏ 

من ۸٩‏ إلى أقل من ٩۰‏ 0,£ 

من ۸۰ إلى اقل من NO‏ 2 

من ۷۵ الی BI‏ من ۸۰ Y,0‏ 

من ۷۰ ٍلی آقل من ۷۵ Y,‏ 


0) ثم تستخرح نقاط الرسالة» وذلك بالحساب التالي: 
(الوزن التقديري × عدد وحدات الرسالة = نقاط الرسالة). 


al 
(צר)‎ 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 


OGL hy المقررات‎ 


: التقدير العام للمعدل التراكمي‎ CG 


O 


(Y 


OF 


goed NL les Y‏ الطالب تقدیر (حید جدا) علی 
الاقل في معدله التراکمی. 


یکون التقدیر العام للمعدل التراكمي عند تخرح الطالب 
بناء على معدله التراکمی SWS‏ 


أ- (ممتاز) إذا كان المعدل التراکمي لا يقل عن )09,£( 
בי 


ب- (جید جدا) اذا كان المعدل التراکمی من (۳,۷۵) ال 
آقل من )8,09( من (۵,۰). 


ب de‏ معدل 
تراکمي من EVO)‏ إلى )٥,٠*(‏ من )0,99( عند التخرح. 
وتمنح مرتبة الشرف القاثبة للطالب الحاصل le‏ معدل 
تراكمي من (ENO)‏ إلى قل من (EVO)‏ من (۵,۰۰) عند 


التخرج. 


)1( ملحوظة: یطبع ملف تقریر لجنة المناقشة المستخرج SL ON‏ عدد وحدات 


الرسالة وعدد نقاط المقررات ومجموع وحدات المقررات والرسالة. 


(אר) 


ثالثا: دلیل الناقش 
ب- ألا یکون الطالب قد انخفض معدله عن جيد جدا في 
ج- آلا یکون الطالب قد تجاوز المدة النظامية للحصول 
أو السماح بمناقشة رسالته. 


د- VI‏ یکون الطالب قد آعیدت مناقشة رسالته. 
ه- ألا یکون الطالب قد حصل على |نذارین . 
VI 35‏ یکون الطالب قد رسب في أي مقرر درسه في الجامعة 
أو في جامعة أخرى إذا كان محولاً من جامعة أخرى. 
Cu,‏ تقرير لجنة المناقشة: 
تعد لجنة المناقشة تقريراً يوقع من جميع أعضائهاء يقدم إلى 


رئيس القسم خلال أسبوع من تاريخ المناقشة» وفق النموذج المعد 
a ud‏ الترصت الا 2: 


(14) 


6 


(Y 


OF 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 
قبول الرسالة والتوصية en‏ الدرجة» ولا سم وجود 
الملحوظات غير الملزمة من قبول الرسالة والتوصية بمنح 


¿SN 


قبول الرسالة مع إجراء بعض التعديلات» دون مناقشتها مرة 
آخری» ويفوض أحد أعضاء لجنة المناقشة بالتوصية بمنح 
الدرجة بعد التأكد من الأخذ هذه التعديلات في مدة لا تتجاوز 
as‏ آشهر من تاريخ المناقشة» ولمجلس الجامعة الاستثناء 
من ذلك. 


وتشمل التعديلات المذكورة جميع الملحوظات التي يلزم 
الطالب بتعديلها مما Y‏ يصل إلى درجة النقص فى الرسالة. 
وإذا لم يتقدم الطالب بالرسالة مستوفية للتعديلات المطلوبة 
خلال المدة المحددة يطوى قيده بقرار من مجلس عمادة 
الدراسات العليا بناء على توصية مجلسي القسم والكلية. 
استکمال أوجه النقص في الرسالةء وإعادة مناقشتها خلال 
الفترة التى يحددها مجلس عمادة الدراسات العليا بناءٌ على 
توصية مجلس القسم المختص المبني على اقتراح لجنة 
المناقشة على Vi‏ تزيد عن سنة واحدة من تاريخ المناقشة 
ويتولى المشرف lo‏ آمکن- متابعة عمل الطالب» وتستمر 


(¥:) 


ثالثا: دلیل الناقش 
اللجنة الاولی في عملها لحین الانتهاء من إعادة المناقشة دون 
الحاجة إلى إعادة تشکیلها» إلا في حال تغيير أحد أعضائها”". 


ااا بقرار من 
مجلس عمادة الدراسات العلیا. 


۱ تکون قرارات لجنة المناقشة بالأغلبية» ولکل عضو من لجنة 
المناقشة على الرسالة الحق في أن يقدم ما له من مرئیات 
مغايرة أو تحفظات في تقریر مفصل, إلى كل من رئيس 
القسمء وعميد الدراسات العلياء في مدة لا تتجاوز أسبوعين 
من تاريخ المناقشة. 

وإذا قدم آحد أعضاء اللجنة مرئیات مغايرة أو تحفظات 
فإنها تعرض على مجلس القسم خلال آسبوعین من تاريخ 
تسلم رئيس القسم لها لاتخاذ التوصية المناسبة» ورفعها 
لمجلسي الكلية» وعمادة الدراسات العليا. 


8 


۲ لا dime Le‏ مقر المناقشة محا للدرجة. 


)1( ورد النص على ذلك في محضر معتمد لمجلس عمادة الدراسات العلیا برقم 
۶۱ ۰ وتاریخ ۰۸/۱۳/ NET‏ 
(y)‏ 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 


خامسا: الحقوق المالية للمناقش بعد المناقشة : 


6 


(۲ 


(y 


1 


یصرف لمن ZI 2h)‏ مناقشة رسالة ماجستیر gh‏ دکتوراه 
مكافأة مقطوعة مقدارها (۱۰۰۰) آلف ريال إذا كان المناقش 
عضواً في هيئة التدریس بنفس الجامعة التي تقدم لها الرسالت 
ب ee‏ 


إذا كان المناقش من غير أعضاء هيئة التدريس في الجامعة 
التي تناقش فيها الرسالة» سواء كان من موظفي تلك الجامعة 
أو ممن يدعى من خارجهاء فتصرف له مكافأة مقطوعة 
مقدارها (۱۵۰۰) ريال لمناقشة رسالة الدكتوراه» و(۱۰۰۰) ريال 
لمناقشة رسالة الماجستير وتزاد المكافأة لتصبح (YO)‏ 
ريال إذا كان المناقش من خارج المملكة. 


إذا كان المناقش من خارج المدينة التي بها مقر الجامعة 
التي تناقش فيها الرسالة» سواء كان من داخل المملكة أو من 
خارجها فيصرف له بالإضافة إلى المكافأة المشار إليها أعلاه: 
تذكرة إركاب من مقر إقامته والیه» وأجرة السكن المناسب؛ 
والاعاشة وبحد انع لا یتجاوز لیلتین. 


يجوز لمجلس عمادة الدراسات العلا اضافة ALS‏ أو لیلتین 
في حالات الضرورة وإذا ما اقتضت ذلك طبيعة الدراسة» وذلك 
إيضاح المررات للبقاء مده تزيد عن 


m) 


ثالثا: دلیل المناقش 
5 تصرف تذكرة إركات لمرافق المناقش إذا كان المناقش ¿Caras‏ 
ولمحرم المناقشة بالإضافة إلى أجرة السكن المناسب بحد 
آقصی Y‏ یتجاوز لیلتین. 


حین تکون دراسة الطالب بنظام المقررات والمشروع البحثي 
فیراعی حین تسلیم المشروع البحثي ومناقشته الضوابط الخاصة 
المتعلقة به» التی آقرها مجلس عمادة الدراسات العلیا؛ وهی: 


\( یراعی أن تکون عدد صفحات المشروع البحثي في حدود 


Gi‏ یقترح مجلس القسم آسماء لجنة المناقشة» ویرفع بذلك إلى 
مجلس الكلية للموافقة ale‏ وتزود عمادة الدراسات العليا 


بصورة من قرار مجلس الكلية بعد اعتماده مباشرة. 
۴ تاه اه ال اه مر ۱ لمشرف على المشروع البحثی 


les‏ رس ار ו 
قراراتها بالاغلبية. 


6 يقدم کل عضو مناقش تقریرا عن مدی صلاحية المشروع 
البحثي للمناقشة إلى رئیس القسم المختص خلال شهر 
من استلامه. 

lC SG 

(vr) 


(٦ 


(۷ 


(۸ 


دلیل الرشد العلمي والشرف والناقش 
يقدم المشرف خلال آسبوع من تأريخ المناقشة إلى رئيس 
القسم المختص تقرير لجنة المناقشة موقعاً من جميع 
أعضائهاء وموضحا فيه الدرجة التي حصل الطالب عليها؛ 
لاعتماده» ورصد الدرجة في السجل الأكاديمي للطالب. 


يسلم الطالب النسخ المطلوبة من المشروع البحثي في صورته 
النهائية وفق النموذج المعد في عمادة الدراسات العليا في مدة 
تعرض النتيجة النهائية للطالب على مجلس القسم مرفق) 

تقرير لجنة المناقشة» ونموذج تسليم النسخ» تمهيداً 
لاستكمال إجراءات منح الدرجة العلميةء وفق المادة الثانية 
مین AN‏ 


(vs) 


الملاحق 


(vv) 


مواظبة الطالب وحذيته 
| الأسئلة 


1 - مواظبة الطالب وجديته 

نقدم الطالب ذراسيا 

| |الأسئلة في المرحلة المنهجية 
2 = هل أنوق الطالب دراسة المقررات؟ 


Sli ele Ja -4 

الملحوظات والمقترحات 

| الأسئلة الملحوظات والمقترحات 
5 - الملخوظات والمقترحات في حال وجود ملاحظة افقط La‏ 


ق الأول 


نموذج التقر یر 


الفصلي للار شاد 


(va) 


المواظية والحذية 
| |الأسئلة 

1 - مواظبة الطالب وحديته 
سير الحلالب lw Jl OS‏ 
| |الأسئلة 


2- سیر الطالب فى الرسالة 
قدرة الطالب على الا کماك 
| |الأسئلة 


San - 3‏ قدرة الطالب غلی الاکمال 
4liw vil |‏ 


4- نسبة lo‏ تم إعدادة من الرسالة 
مناسبة lo‏ أعذة go‏ المدة 


| الأسئلة | متاسب | غير tin‏ | 
5 - متاسبة ما تم إعداذة مع ما عضی من المدة التظافية للطالب 

الإنذار 

| |الأسئلة 


6- هل يحتاخ إلى إتذاز؟ 

الملحوظات والمقترحات 

| |الأسئلة الملحوظات والمقترحات 
7- المتحوظات والمقترحات قي حال وجود ملاحظة اضقط هنا 


ו 


© 
e 
+. 


شر 


اف 


ق الثاني 


نموذج التقر یر 


¿MI الفصلي‎ 


دلیل الرشد العلمي والشرف والناقش 


(va) 
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فصل الالتحاق بالدراسات العليا : ا 
عددالمجل وات : عد الصفحات : 


فضيلة رئيس فسم وفقه الله 

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

وبعد ؛ فاحیطکم علما بان الطالب الموضحة بياناته آنفا قد أكمل بحله وفق الخطة والمنهج المعتمدين ۰ ووفق دليل إعداد الرسائل العلمية والمشروعات 
البحثية الموجودة على صفحة عمادة الدراسات العليا. 

آمل التفضل بإكمال اللازم ؛ أثابكم الله . 

رالسلام عليكم ورحمة الله وبركاته , 


اسم المشزف : 


(۸۰) 


اللاحق 


Gadel!‏ الخامس: gal‏ المواد التي تعني أعضاء هيئة 


التدر يس في الإرشاد والإشراف والمناقشة 


من اللائحة الموحدة للدراسات العليا في الجامعات وقواعدها 
التنفيذية في الجامعة الإسلامية المعتمدة بقرار مجلس الجامعة رقم 
(۱۵/ ۱2۳۷/ אל \ ) في جلسته الأولى المنعقدة في ۲۵/ ۱۲/ ۱2۳۷ a‏ 


يمنح مجلس الجامعة الدرجات العلمية الآتية te‏ على توصية 
مجلس القسم وتأييد كل من عميد الكلية المعنية وعميد الدراسات 
العلا 


۱ الدبلوم. 
AS‏ 


CAS FOS ا ل‎ 


(۸1) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 


إلغاء القيد واعادته:- 


يلغى قيد الطالب بقرار من مجلس عمادة الدراسات العليا في 
الحالات الآتية:- 


O 


G 


(y 


(٤ 


)0 


ר) 


(۷ 


إذا تم قبوله في الدراسات العلیا ولم یسجل في الفترة المحددة 


إذالم یجتز المقررات التكميلية وفق الشروط الواردة في المادة 
QA)‏ 


elle‏ انقطع عن الدراسة لمدة فصل دراسي دون 
ee‏ 
إذا ثبت عدم جديته في الدراسة أو آخل بأي من واجباته 
الدراسية Cady‏ لأحكام المادة (OY)‏ من هذه اللائحة. 
[ذا انخفض معدله التراکمی عن تقدیر (جید جدا) نی فصلین 
إذا تجاوز فرص التأجيل المحددة في المادة (۲۲). 
إذا أخل بالأمانة العلمية سواء في مرحلة دراسته للمقررات 
آو اعداده للرسالة» أو قام بعمل يخل بالأنظمة والتقالید 
الجامعية. 

(av) 


الملاحق 
۸ إذا لم يجتز الاختبار الشامل -إن وجد- بعد السماح له بإعادته 


مرة واحدة. 


4) إذا قررت لجنة الحكم على الرسالة عدم صلاحيتها للمناقشة 
أو عدم قبولها بعد المناقشة. 


) 232 إذا لم يحصل على الدرجة خلال الحد الاقصی لمدتها‎ ١ 
(FD للمادة‎ 
(YT) القاعدة التنفيذية للمادة‎ 


ls‏ کل کلة اشمار Ci e‏ ما لها من 
الحالات المنصوص علیها نی المادة. 


سر نها 
يجوز استثناءً من الفقرة (۱۰) من المادة (YU)‏ منح الطالب فرصة 
اضافية لا تزید عن فصلین دراسیین the‏ علی تقریر من المشرف 
وتوصية مجلسي القسم والكلية ومجلس عمادة الدراسات العلیا 
وموافقة مجلس الجامعة. 


القاعدة التنفيذية للمادة YQ)‏ 


ما قبل الأخير من مدته النظامية ولمجلس الكلية الاستثناء من ذلك 
بناء على توصية مجلس القسم. 


(ar) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 


۱ المله المقررة للحصول على درجة الماجستير لا تقل عن 
آربعة فصول دراسية ولا تزيد عن ثمانية فصول دراسيةء ولا 
ו الصيفية ضمن هذه الیل 

(Y‏ المدة المقررة للحصول على درجة الدكتوراه لا تقل عن ستة 
فصول دراسية ولا تزید عن عشرة فصول دراسية» ولا تحسب 
الفصول الصيفية ضمن هذه المدة. 

القاعدة التنفيذية للمادة CYT)‏ 


۱ يحق لطالب الماجستیر أو الدکتوراه تقدیم الرسالة في الفصل 
al‏ من الحد الادنی من المدة المقررة للحصول cde‏ 
il‏ على ألا يتم منح الدرجة من مجلس الجامعة قبل 
إكمال الطالب الحد الأذنى من المدة المقررة للحصول على 


الدرحة. 


۲ لا یحتسب ضمن الحد الأقصى لمدة الحصول على الدرجة 


الدراسية فیه. 


تحسب acest‏ القصوى للحصول على الدرجة العلمية من بداية 
(A)‏ 


اللاحق 
000009 2-067 
أو أي متطلبات أخرى لبرنامجه. 


القاعدة التنفيذية للمادة (۳۷): 


للطالب أن ب فد من ELA‏ تلي الفصل الذي ينتهي 
بنهاية ל القصوى لحصوله على الدرجة 0 البخراج ו للرسالة 
وتنسيق طباعتها وإكمال فهارسهاء على أن يسلم رسالته قبل بدء 
دراسة الفصل التالى. 


على طالب الدراسات العليا بعد إنهاء جميع متطلبات القبول 
واجتيازه خمسين في المائة على الأقل من المقررات الدراسية 
وبمعدل تراكمي لا يقل عن (جيد جداً) التقدم بمشروع الرسالة -إن 
وجدت- إلى القسم» وني حال التوصية بالموافقة عليه يقترح مجلس 
القسم اسم المشرف على الرسالة والمشرف المساعد -إن وجد- أو 
أسماء أعضاء لجنة الإشراف مع تحديد رئيسهاء ويرفع بذلك إلى 
مجلس ALS‏ ومجلس عمادة الدراسات العلیا للموافقة ¿Lo ale‏ 
على تأييد مجلس الكلية. 


القاعدة التنفيذية للمادة (EY)‏ 


۱ لايحق للطالب التقدم بمشروع الرسالة إذا قل معدله التراكمي 
عن تقدير (جيد جدا). 


(re) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 


(y‏ إذا تقدم الطالب بمشروع الرسالة بعد اجتيازه ב OR‏ من 
معدله في الفصل الذي يليه فيلزمه رفع المعدل في الفصل 
التالی؛ فان لم یتمکن من رفع معدله طوي قیده» بناء على 
المادة (YT)‏ مع مراعاة ما ورد في المادة ( ۲۸ 

۲ إذا لم یسجل الطالب مشروع رسالته في القسم المختص 
خلال مدة لا تزید على ستة فصول من بداية تسجیل 
المقررات طوى ו لعدم cd A>‏ بناء على المادة ) ۳۹ 

6 يجوز للطالب أن يتقدم بتعديل نجاتي لخطة بحثه المعتمدة 
وفق ما يلي: 

أ- التقدم بطلب التعديل قبل بداية الفصل الأخير من المدة 
النظامية. 

ب ذکر مبررات التعدیل. 

ج- تأييد المشرف. 


یشرف على الرسائل العلمية BULLI‏ والاساتذة المشارکون من 
آعضاء هيئة التدریس بالجامعة» ویجوز أن یشرف الاستاذ المساعد 


علی رسائل الماجستیر إذا مضى على تعيينه على هذه الدرجة 


(Ar) 


الملاحق 
سنتان» وكان لديه بحثان على BY‏ مجال تخصصه- من البحوث 
القاعدة التنفيذية للمادة )20(: 


e 


)١‏ في حالة اقتراح کون المشرف من قسم آخر في الجامعة يجب 
أن يكون ذلك مبرراء ويشترط موافقة مجلسي القسم والكلية 
۲ في حال اقتراح کون المشرف من خارج الجامعة يجب أن 
يكون ذلك بعد استکمال آنصبة أعضاء هيثة التدریس في 
القسم ويجوز لمجلس القسم المختص الاستثناء من ذلك 


يجوز أن یقوم بالاشراف على الرسائل العلمية مشرفون من ذوي 
الخبرة المتميزة والكفاية العلمية في مجال البحث من غير أعضاء 
هيئة التدریس بالجامعة وذلك بقرار من مجلس الجامعة Flo‏ على 
عمادة الدراسات العلیا. 

الفاعدة التنفيذية للمادة (۶7): 


۱ یوضح القسم المختص الخبرة المتميزة والكفاية العلمية 
في مجال البحث. 
(av)‏ 


دليل المرشد العلمي والمشرف والمناقش 
۲ يشرط لاسناد الاشراف وفق هذه المادة اكتمال آنصبة أعضاء 


هيئة التدریس في القسم» ویجوز لمجلس القسم المختص 


لا, ستثناء من ذلك لميررات مقنعة. 


يجوز أن یقوم بالمساعدة في الاشراف على الرسالة آحد أعضاء 
هيئة التدریس من آقسام آخری حسب طبيعة الرسالة على أن 

القاعدة التنفيذية للمادة (۷): 

er e O Sa 


ESTRES 
للمشرف سواء كان منفرداً أو مشترکنا مع غيره أن يشرف بحد‎ 
آقصی على ₪ رسائل في وقت واحد. ويجوز في حالات الضرورة‎ 
القصوى بتوصية من مجلس القسم وموافقة مجلسي الكلية المعنية‎ 
الرسائل إلى خمس» ویحتسب‎ ote وعمادة الدراسات العليا زيادة‎ 
الإشراف على كل رسالة بساعة واحدة من نصاب عضو هيئة التلدریس‎ 
مشرفا متفردا آو مشرفا رئیسا.‎ ols | 


(۸۸) 


اللاحق 


القاعدة التنفيذية للمادة (EN‏ 


Bj‏ قدم المشرف - الذي اکتمل عدد الطلاب لدیه - تقریرا إلى 
القسم عن اکتمال رسالة آحد الطلاب الذین يشرف علیهم مرفقا به 
نسخة من الرسالة جاز اضافة طالب آخر إليه. 


نی حال عدم تمکن المشرف من الاستمرار نی الاشراف علی الرسالة 
ويوافق عليه مجلس LAST!‏ المعنية ويقره مجلس عمادة الدراسات 
العلیا. 


القاعدة التنفيذية للمادة )£4( 


Yl‏ يجوز استمرار المشرف في الاشراف على الرسالة بعد انتهاء 
خدمته بالجامعة على أن یصدر بذلك قرار مجلس عمادة الدراسات 


العلیا بناء على اقتراح مجلسي القسم والكلية. 


ثانيًا: یستحق المشرف من المكافأة المنصوص علیها في المادة 
)19( ما يقابل المدة التي تولی الاشراف فیها بعد انتهاء علاقته 
بالجامعة» وتحسب المدة على آساس الوقت الذي استغرقه الطالب 
في الرسالة. 
وني حال عدم استمراره في الاشراف حتی مناقشة الرسالة لأي سبب 
من الاسباب یصرف له ما يقابل المدة التي تولی الاشراف فیها. 
)۸۹( 


دليل المرشد العلمي والمشرف والمناقش 

Bla مجلس الكلية نسبة ما یستحقه المشرف من‎ a CHU 

الاشراف المشار إليها في المادة )+1( بناء على اقتراح مجلس القسم 

المختصء وذلك على آساس الوقت الذي استغرقه الطالب في 
الرسالة. 


يقدم المشرف -في ale‏ كل فصل دراسي- تقريرا مفصلاً إلى رئيس 
القسم عن مدی تقدم الطالب 3 دراسته وترسل صورة من التخرير 
ای NM‏ 


القاعدة التنفيذية للمادة )0( 


يقدم المشرف والمشرف المساعد - إن وجد - تقريراً وفق النموذج 


al 


يقدم المشرف على LI‏ بعد انتهاء الطالب من إعدادهاء تقريراً 


عن اکتمالها coll‏ رئیس القسم» تمهیداً لاستکمال البجراءات التي 
یحددها مجلس عمادة الدراسات العلیا. 


القاعدة التنفيذية للمادة ( \0 ): 


Cas. يكون التقرير وفق نموذج تعده عمادة الدراسات العليا‎ Si 
من هذه اللائحة.‎ (YV) من الرسالة وفقا للمادة‎ ¿ad به‎ 


ws) 


الملاحق 

UL يتولى القسم المختص‎ Cat 

۱ التأكد من مطابقة الرسالة للخطة والمنهج المعتمدين من 
مجلس الدراسات العلیا ؛ مع مراعاة القواعد المنظمة لكيفية 
كتابة الرسائل العلمية وصياغتها وإخراجها > الموضحة في 
دلیل کتابة الرسائل العلمية . 

۲ استلام النسخ بعد المطابقة بعدد أعضاء لجنة المناقشة. 

۳ عرضها على مجلس القسم في آقرب جلسة ممکنة. 


ale E el 


LAS‏ علی التعدیلات تعرض علی مجلس القسم لتکوین 
גג المناقشة. 


إذا ثبت عدم جدية الطالب في الدراسة أو أخل e‏ من واجباته 
الدراسية بناء على تقرير من المشرف على دراسته يتم إنذار الطالب 
بخطاب من القسم المختص: وإذا أنذر الطالب مرتين ولم يتلاف 
آسباب الانذار فلمجلس عمادة الدراسات Fe LAS‏ على توصية 
مجلس القسم إلغاء قیده. 


(4) 


دلیل المرشد العلمي والمشرف والمناقش 


القاعدة التنفيذية للمادة (oY)‏ 


Y‏ يتم إنذار الطالب بخطاب من القسم المختص إذا ثبت عدم 
جديته أو أخل بشيء من واجباته في حالات منها: 


O 


0 


(y 


(٤ 


(o 


(3 


إذا رادت نه اه دون عل فقول כ 
مجموع ساعات الاشراف في كل فصل دراسي بناءً على ما 
يقدمه المشرف ويتم تكرار إنذاره إذا زادت نسبة الغياب على 
(۵۰/) ويعرف عدم تلافيه أسباب الإنذار ببلوغ النسبة (NO)‏ 
إذا لم يتناسب مقدار ما أنجزه من الرسالة مع الفصل الذي 


> 


امضاه. 


إذا لم یسجل الطالب مشروع رسالته في القسم قبل ناية 
الفصل الرابع من مدته النظامية ينذر أولاً > ويتم تکرار انذاره 
إذا لم یسجل مشروع رسالته قبل dle‏ الفصل الخامس؛ 
ويطوى فيله إذا لم Je‏ قبل ale‏ الفصل السادس» els‏ 
علی الفقرة )1( من القاعدة التنفيذية للمادة (EN‏ 

إذا لم ینفذ الطالب توجیهات المشرف العلمية. 

إذا تأخر الطالب في متابعة تسجیل موضوعه لدی المجالس 
العلمية المختصة. 


ll‏ انخفض معدله التراکمی في فصل دراسی عن جید جدا. 


(ar) 


الملاحق 


Cast‏ تعامل التقارير المقدمة من المرشد معاملة التقارير 


المقدمة من المشرف. 
CLS‏ ترود عمادة الدراسات العلا بصورة من الانذار الموجه 
للطالب. 


¡Lal‏ يتم عرض الامر على مجلس القسم إذا لم یتجاوب 


اا الانذار واحدا. 


خامسا: ترفع توصية مجلس القسم إلى مجلس عمادة الدراسات 
العلیا لاتخاذ القرار المناسب في ضوء أحكام اللائحة. 


)١‏ یصرف للمشرف على رسالة الماجستیر من خارج الجامعة 
مكافأة مقطوعة مقدارها (۵۰۰۰) خمسة آلاف Shy‏ كما 
یصرف للمشرف على رسالة الدکتوراه من خارج الجامعة 
مكافأة مقطوعة مقدارها (۷۰۰۰) سبعة آلاف ریال. 


۲ یجوز عند الضرورة إذا استدعی الامر مقابلة الاستاذ المشرف 
الخارجي للطلبة المشرف علیهم وبموافقة مجلس الدراسات 
العلیا للجامعة التي يتبع لها عضو هيئة التدریس Ale‏ على 
طلب من الجامعة التي یتبع لها الطالب أو الطالبة انتداب 
المشرف الخارجي على رسائل الماجستیر والدکتوراه وفق 
الترئیب التالي: 


(ar) 


دليل المرشد العلمي والمشرف والناقش 
آ- مرة واحدة کل فصل دراسى لكل جامعة خارجية يشرف 
على رسائل طلبة فيها. 
>= ألا يتجاوز عدد الجامعات | ينتدب لها جامعتين 
E‏ וצ تتجاوز مده E EN‏ كل مرة Cr)‏ أيام. 
5= וצ يتجاوز مجموع ell‏ الانتداب عشرة أيام 0 العام 
الدراسي الكامل لجميع الجامعات. 
ه- تتحمل الجامعة المستفيدة نفقات عضو هيئة التدریس 
المنتدب للإشراف على رسائل طلبتها وفق ما هو مقرر 
القاعدة التنفيذية للمادة (V+)‏ 
ولا نی حالة تعاقب المشرفین یستحق المشرف من BSI‏ ما 
يقابل المدة التی تولی الاشراف فیها. 
ثانيًا: Y‏ یسقط حق المشرف في المكافأة المقررة إذا لم یحصل 


الطالب على الدرجة GY‏ سبب لیس المشرف Gb‏ فیه وتحتسب 
المكافاة وفق ما ورد في גצ 


63) 


الملاحق 


بصرف لمن یشترك فی مناقشة رسالة ماجستیر أو دکتوراه مكافاة 
مقطوعة مقدارها (۱۰۰۰) Cal‏ ريال إذا كان المناقش عضو في a‏ 
التدريس بنفس الجامعة التي تقدم لها الرسالة. 


أما إذا كان المناقش من غير أعضاء هيئة التدريس في الجامعة التي 
تناقش فيها الرسالة سواء كان من موظفي تلك الجامعة أو ممن يدعى 
من خارجها فتصرف له مكافأة مقطوعة مقدارها Cor)‏ ريال لمناقشة 
رسالة الدكتوراه» و (۱۰۰۰) ريال لمناقشة رسالة الماجستير وتزاد 
المكافأة لتصبح (۲۵۰۰) ريال إذا كان المناقش من خارج المملكة. 


وإذا كان المناقش من خارج المدينة التي بها مقر الجامعة التي 
تناقش فيها الرسالة سواء كان من داخل المملكة أو من خارجها 
فيصرف له بالإضافة إلى المكافأة المشار إليها أعلاه تذكرة إركاب 
من مقر إقامته وإليه وأجرة السكن المناسب والإعاشة وبحد أقصى 
لا يتجاوز ليلتين. 

کما تصرف تذکرة ارکاب لمرافق المناقش إذا كان المناقش Cras‏ 
ولمحرم المناقشة بالاضافة إلى آجرة السکن المناسب بحد آقصی 
لا یتجاوز لیلتین. 

«ویجوز لمجلس الدراسات العلیا اضافة لبلة أو ليلتين في حالات 
الضرورقة واذا ما اقتضت ذلك طبيعة الدراسة» وذلك بناء على توصية 


(40) 


دلیل المرشد العلمي والمشرف والمناقش 


من مجلسي القسم والكلية المختصين مع إيضاح المبررات للبقاء 


مدة تزيد عن ليلتين». 


القاعدة التنفيذية للمادة CW)‏ 


O 


(۲ 


‘On 


يستحق مقرر لجنة المناقشة المكافأة المنصوص عليها في 
هذه المادة باعتباره عضو نی لجنة المناقشة. 


تصرف المكافأة المنصوص علیها في هذه المادة لجمیع 
آعضاء لجنة المناقشة في الرسائل العلمية والمشروعات 
ال 


- 


تستحق لجنة المناقشة المكافاة المنصوص ede‏ في 
الحالات ASW‏ 

أ- الانتهاء من مناقشة الرسالة سواء منحت الدرجة el‏ لم 
Gere 5‏ 


ب- إذا نوقشت الرسالة في المرة الثانية بناء على تقرير لجنة 
FRE‏ 


bl >‏ أوصت لجنة المناقشة بعدم صلاحية الرسالة 
للمناقشة. 


د- |ذا قدم العضو تقريراً بعدم صلاحية الرسالة للمناقشة. 


(ar) 


المقدمة ey‏ יש אס IAE‏ ה או הוה 
دليل المرشد العلمي Vine es‏ 
ee DN re‏ 
تعريفات ey ceaae‏ ו ה ה 
أولاً: حقوق المرشد العلمي e‏ 
Gib‏ واجبات المرشد العلمي TT‏ 
(CIE‏ مهام المرشد العلمي ר 


أولاً: مهام المرشد العلمي أثناء دراسة الطالب 


للموضوع E e‏ ل ۱ 
Ct‏ مهام المرشد العلمي أثناء إعداد الطالب خطة 
بحثه VE ES‏ 


دلیل المرشد العلمي والمشرف والناقش 


Cob‏ واجبات المشرف RE ER LEER‏ יר 


.. توزیع الاشراف على آعضاء هيئة التدريس بالقسم.‎ GUE 


أولاً: حقوق المناقش היו הי 


انیا: واجبات المناقش a‏ 


ys 


الفهرس 
الثا: مهارات المناقش - مم 


Cul,‏ مهام المناقش ee ae‏ ا ا 


צ': قبل المناقشة 95ب 00000 


O ee ָ با انا ال افيه ו‎ 
O ad EN 


os Cl A ال‎ 


الماجستير والدكتوراه TT‏ א 
ثانیا: بعد التأکد من توفر الشروط المذکورة en‏ 


LIL‏ بعد صدور قرار مجلس عمادة الدراسات العلا ... ר 


الانظمة التی تتعلق بالمناقشة: 7[ סב 


الملحق الأول: نموذج التقریر الفصلي للارشاد العلمي .... VV‏ 
الملحق الثاني: نموذج التقرير الفصلي للإشراف א 


الملحق الثالث: نموذج الخطة التنفيذية ا ا 
)11( 


دليل المرشد العلمي والمشرف والمناقش 
الملحق الرابع: تقرير اكتمال البحث العلمي ב 


الملحق الخامس: أهم المواد التي تعني أعضاء هيئة 


التدریس نی الارشاد والاشراف والمناقشة "SEE‏ 


(wr) 


الهاتف 


البريد الإلكتروني 


وسائل التواصل مع عمادة الدراسات العليا 


۰ 
۲ 
۱ 


(۰ 


الانترنت 


مدير الادارة 


الوکیل للتطویر والجودة 
مجلس الدراسات 
القبول 


ra rmarv) 


(۰ 


http://www.iu.edu.sa/Site/6 


الجامعت الإسلاميت ص.ب (Wr)‏ المدينة المنورة 
hedu@iu.edu.sa‏ 


الوكيل للشؤون الطلابيت 
الوكيل أمين المجلس 


عميد الدراسات العليا 


مطا 
Re‏ 
)ג 


(vs) 


Wall ola NS 


ص.ب: ۱۷۰ - المدينة المنورة هاتف: ۰۱۸۷۱۱۲۰ 
فاکس: ۰ البرید الالکترونی: hedu@iu.edu.sa‏ 


